
İletişim ve Kültürel Etkinlik Sorumlusu

Görev tanımı:

İletişim ve Kültürel Etkinlik Sorumlusu, şirket veya kurum bünyesindeki etkinliklerin planlanması, koordine
edilmesi ve tanıtımından sorumludur. Bu görev, ilk fikirden uygulamaya kadar etkinlik iletişimin tüm aşamalarını
yönetmeyi içerir.

Ana sorumluluklar :

● Hedeflerin, hedef kitlelerin ve temel mesajların tanımlanması da dahil olmak üzere etkinlikler için iletişim
stratejilerinin geliştirilmesi,

● Mekan rezervasyonu, tedarikçilerin yönetimi, programın planlanması vb. dahil olmak üzere etkinlik
lojistiğinin koordinasyonu yönetimi,

● Grafiker ve video ve fotoğraf sorumlusu ile birlikte davetiyeler, posterler, basın bültenleri ve sosyal
ağlardaki yayınlar gibi iletişim araçlarının oluşturulması,

● Medya kuruluşları ve diğer kurumlarla iletişimin yönetilmesi,kurumun ön plana çıkarılması gerekli
durumlarda finansal destek bulunması

● Etkinliklerin etkisini değerlendiren performans göstergelerinin takip edilmesi,

Genel nitelikler :

● İletişim, marketing ya da bağlı olan bir bölümden mezun olma,
● Türk vatandaşı olup frankofon olma,
● Yazılı ve sözlü olarak çok iyi iletişim becerisine sahip olma,
● Verilen süreler içerisinde yapılması gereken işleri yetiştirme kabiliyetine sahip olma,
● Kuruma görünürlük kazandırmak için yaratıcı ve yenilikçi konseptler sunabilme,
● Sosyal medya yönetme ve bilgisayar kullanım bilgisine sahip olma,
● Yüksek proje yönetimi becerisi ve organizasyon anlayışına sahip olma,
● Bu alanda daha önce çalışmış olmak

Başvuru :
Başvuruları jmducrot@sm.k12.tr adresine gönderebilirsiniz. Son tarih: 20/01/2024

İletilmesi gereken evraklar :
• Detaylı bir özgeçmiş (her iş tecrübesi için aylar ve seneleri belirtiniz),
• Bir fotoğraf,
• İletişim bilgileri,
• Çalışma belgesi,
• Diploma,
• Motivasyon mektubu,
• Eğer mümkünse, bir referans mektubu,

Yalnızca eksiksiz olan ve ilanda belirtilen kriterleri karşılayan başvurular dikkate alınacaktır.
Listeye giren adaylara Google Meet veya zoom aracılığıyla veya yüz yüze mülakat teklif edilecektir.
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